	[bookmark: RANGE!A1][bookmark: _Hlk227933610][bookmark: OLE_LINK23][bookmark: OLE_LINK24][bookmark: OLE_LINK10]绍兴市中心医院医共体总院保洁、配送及其他岗位
表1

	区域
	班次
	保洁
	配送
	护工
	保洁责任区划分
	总计

	[bookmark: RANGE!A3]保洁部
	经理1名；配送护工负责人1名；住院保洁负责人1名；门急诊医废外围环境、勤杂负责人1名
	4
	全院全部日常勤务、执行部门赋予的所有业务工作、协助部门参加行政管理、落实工作中的安全责任、各类档案记录、物品登记及质量检查工作、从思想上质量上入手，做好新员工的带教工作，值班、应急顶班、全院垃圾分类工作，管好外围环境的卫生质量工作，做好新员工的带教工作，完成上级交给的临时工作任务
	4

	[bookmark: RANGE!A4]全院
	夜班配送
	　
	4
	　
	　住院部1号楼/2号楼/6号楼(EICU)
	4

	[bookmark: RANGE!A5]1号楼
	电梯司机
	3
	　
	　
	做好医疗电梯运行工作，语言得体、服务周到
	3

	13楼
	13西
	2
	1
	　
	本科室日常工作兼西边14到12楼、中间15到12消防楼梯、公共厕所、示教室等卫生
	3

	
	13东
	2
	1
	　
	本科室日常工作兼电梯厅卫生、电梯厅大病房、实教室、东边14楼——12楼消防楼梯
	3

	12楼
	12西
	2
	1
	　
	本科室日常工作兼电梯厅卫生、示教室、西边12到11楼、中间12楼到11消防楼梯
	3

	
	12东
	2
	1
	　
	本科室日常工作兼电梯厅、公共厕所、东边12楼——11楼消防楼梯
	3

	11楼
	11西
	2
	1
	　
	本科室日常工作兼西边11到10楼消防楼梯、公共厕所、示教室
	3

	
	11东
	2
	1
	　
	本科室日常工作兼电梯厅、东边11到10楼、中间11楼到10消防楼梯
	3

	10楼
	10西
	2
	1
	　
	本科室日常工作兼西边10到9楼消防楼梯、公共厕所、示教室
	3

	
	10东
	2
	1
	　
	本科室日常工作兼电梯厅、东边10到9楼、中间10楼到9消防楼梯
	3

	9楼
	9西
	2
	1
	　
	本科室日常工作兼西边9到8楼消防楼梯、公共厕所、示教室
	3

	
	9东
	2
	1
	　
	本科室日常工作兼电梯厅、东边9到8楼、中间9楼到8消防楼梯
	3

	8楼
	8西
	2
	1
	　
	本科室日常工作兼西边8到7楼消防楼梯、公共厕所、示教室
	3

	
	8东
	2
	1
	　
	本科室日常工作兼电梯厅、东边8到7楼、中间8楼到7消防楼梯
	3

	7楼
	7西
	2
	1
	　
	本科室日常工作兼西边7到6楼消防楼梯、公共厕所、示教室
	3

	
	7东
	2
	1
	　
	本科室日常工作兼电梯厅、东边7到6楼、中间7楼到6消防楼梯
	3

	6楼
	6西
	2
	1
	　
	本科室日常工作兼西边6到5楼消防楼梯、公共厕所、示教室
	3

	
	6东
	2
	1
	　
	本科室日常工作兼电梯厅、东边6到5楼、中间6楼到5消防楼梯
	3

	5楼
	5西
	2
	1
	　
	本科室日常工作兼电梯厅卫生、室外平台、西边5到4楼、中间5楼到4消防楼梯
	3

	
	5东
	2
	1
	　
	本科室日常工作兼西边5到4楼消防楼梯、公共厕所、示教室
	3

	4楼
	4西
	2
	1
	　
	本科室日常工作兼公共厕所、室外东西大平台、西边4到2楼消防楼梯
	3

	
	4东
	2.5
	1
	　
	本科室日常工作兼电梯厅、东边4到3楼、中间4楼到3消防楼梯（特别说明：其中1个人保洁兼护工1.5人工作量）
	3.5

	
	神外监护室
	　
	　
	3
	保洁负责本科室、各值班室清洁卫生，早中晚护工做好基础护理
	3

	3楼
	血透室
	5
	　
	　
	按护士长安排负责血透室所有管理区域消毒卫生清洁，值班室，厕所卫生和各类工作。
	5

	2楼
	手术室
	13
	　
	　
	根据岗位分工，并按工作职责赋予的工作使命，完满完成手术室所有工作任务
	13

	
	ICU
	2
	1
	6
	保洁负责本科室日常工作兼西边货运电梯厅、西边3到1楼消防楼梯、护士休息室，护工做好基础护理
	9

	
	2东
	2
	1
	　
	本科室日常工作兼电梯厅、东边2到1楼、1、2号楼连接通道走廊2东区域清洁卫生
	3

	2号楼
	[bookmark: RANGE!B31]2—2
	2
	1
	　
	本科室日常工作兼新二楼天桥一半、东西边电梯厅2到1电梯厅、楼消防楼梯、室外大小平台、生活垃圾
	3

	
	2—3
	2
	1
	　
	本科室兼边电梯厅、东西边电梯厅3到2楼消防楼、公共厕所、生活垃圾
	3

	
	2—4
	2
	1
	　
	本科室兼边电梯厅、东西边电梯厅4到3楼消防楼梯、公共厕所、生活垃圾
	3

	
	体检中心（兼后续高压氧舱）
	2.5
	　
	　
	体检中心整个区域，门口停车场及周边区域
	2.5

	急诊
	急诊
	4
	5
	　
	本科室（白班、中班、夜班）所有区域保洁兼放射科南边通道、急诊科各指定护士更衣室、休息室
	9

	分类合计
	　
	78
	34
	9
	合计
	125

	[bookmark: _Hlk227933870]
表2

	区域
	班次
	保洁
	配送
	护工
	责任区划分
	总计

	3号楼东门附楼
	急诊120司机班兼东门后勤综合办公区
	1
	　
	　
	负责东门后勤综合办公区、120、司机班所有区域的卫生清洁
	1

	门诊公共区域
	门诊公厕
	2
	　
	　
	做好门诊东西两边公共厕所保洁卫生工作
	2

	
	门诊大厅
	1
	　
	　
	一楼大厅、1-2楼梯台阶及周边通道、挂号登记收费处、住院、出院计算收费处、门诊大药房
	1

	
	门诊2楼东
	1
	　
	　
	东边整个区域兼心电图、肌电图值班室、东北边、东南边及观光电梯旁的2——1楼、共3个消防楼梯、东边大通道
	1

	
	门诊2西公共区域
	1
	　
	　
	西边（除B超室）整个区域、西北边、西南边及旁的4——1楼、共3个消防楼梯、西边大通道，骨密度检查室三间，西边大通道钢琴放置部位及以上楼梯。
	1

	
	门诊手术室
	1
	　
	　
	负责门诊手术室的卫生消毒、全面做好保洁工作
	1

	
	B超室
	1
	　
	　
	负责B超室整个区域卫生消毒和B超室周边卫生，急诊区域（急诊1间，心电图1间，值班1间。）
	1

	
	门诊3东
	1
	　
	　
	东边整个区域，公厕2个、中药房，东南边楼梯4——2楼，观光电梯旁的3——2楼，门诊通道各一半。
	1

	
	门诊3西
	1
	　
	　
	西边整个区域，包括新增加诊室，公厕一个，西边楼梯4——1楼，西南边楼梯3——2楼，三楼门诊护士更衣室
	1

	
	内镜中心
	1
	1
	　
	内镜中心所有管理区域卫生，内镜中心配送。
	2

	
	门诊4楼
	1
	　
	　
	四楼整个区域所有办公室，公厕2个，4楼通道，楼梯5——3楼。
	1

	1号楼公共区域
	供应室
	1
	3
	　
	供应室大厅、通道等所与管理区域、供应室至手术室的电梯旁的消防楼梯。做好供应室上下午，消毒包上送下收工作
	4

	　
	静配中心
	1
	　
	　
	静配中心、1号楼1楼所有住院部药房工作区域。
	1

	　
	住院部1楼
	1
	　
	　
	住院部大厅、放射科登记室大厅、1楼通道，住院部办理处，日间手术协调中心，东西两边，静配中心供应室通通道，通道两边所有科室，东西公则。
	1

	医技楼1楼
	放射科
	4
	1
	　
	保洁白班两个、中、晚班各一个，放射科所有管辖区域及外通道走廊周边卫生、放射科天井卫生清扫清洁
	5

	4号楼
	门诊儿科输液大厅
	2
	　
	　
	门诊儿科各诊间，幼儿输液区、护士站北边、吸氧室2间、衣物清理和送洗；成人输液大厅，护士站南边，注射室。注：（白班1个、前夜班1个）
	2

	3号楼（门诊2）区域
	口腔中心
	1
	　
	　
	口腔科所有管理区域。
	1

	
	皮肤科中心
	1
	　
	　
	皮肤科所有管理区域。
	1

	
	眼科门诊
	1
	　
	　
	本科室整个管理区域。
	1

	 住院部1号楼
	2层、3层（2楼、3楼）公共区域
	1
	　
	　
	住院医技二、三楼整个通道，北边楼梯3--1楼，血库，抽血大厅，多功能厅门口公共厕所。中间消防楼梯3--2楼、中间血透门口到2楼消防楼梯3——2楼、多功能大厅门口公共厕所                                                                
	1

	医技楼2楼
	检验科
	2
	　
	　
	检验科所有管理区域，楼梯2--1楼，三楼实验室四间，职工值班室，急诊抽血房2间，检验科门诊室內所有地方，西边公厕。
	2

	医技行政楼
	行政5楼
	1
	　
	　
	行政5楼、行政6楼所有区域                                                                                            
	1

	　
	行政4楼
	1
	　
	　
	行政4楼整个区域，精卫中心至门诊4楼电梯厅对接门口、4楼区域所有公共厕所保洁卫生、4楼衣物送洗和收回                                                                                                    
	1

	外环境
	外围
	1
	　
	　
	门、急诊正门口、东至小儿门诊、西至篮球场，南门保安室到自行车棚、门外药房和超市门口区域。
	1

	
	
	1
	　
	　
	住院部正门口左右草坪绿化带、南边轿车停车场、西到南边停车场到儿科门诊
	1

	
	
	1
	　
	　
	东大门，北边天桥界，绿化草坪，南边小儿门诊靠南大门口，放射科天井
	1

	
	
	1
	　
	　
	整个2号楼周围、整条河边走廊，整个维修组道路通道、南球场整个区域草坪到医疗垃圾房范围的卫生
	1

	2号楼
	洗涤房
	2
	　
	　
	做好各科室送洗物品和更换，负责工作区及周边清洁卫生
	2

	全院
	纸板等包装物回收
	1
	　
	　
	完成全院每日设备、物品、药品的外包装收集
	1

	河边附房
	生活垃圾清运
	2
	　
	　
	负责全院的生活垃圾收集，负责生活垃圾房及周边卫生
	2

	
	医疗废物收集处置
	4
	　
	　
	在班组长的领导下，熟悉全院所有科室的位置环境、能胜任医疗垃圾收集操作步骤，懂得垃圾分类的全部工作流程，能切按标准实完成所有工作任务，负责设备设施的清洁消毒和暂存间周边的清洁卫生。
	4

	保洁部
	勤杂
	12
	　
	　
	保洁、配送顶岗、医院玻璃擦拭、地面翻新、养护、不锈钢上油擦拭保养、隔油池、鱼池、平台清理、隔帘、窗帘换洗，后勤勤杂日常应急工作
	12

	门诊三楼
	中药房
	　
	1
	　
	在主任的安排下做好中药房所有范围内的指定工作
	1

	住院医技三楼
	病理科
	　
	1
	　
	在主任的安排下做好卫生工作及病理科所有范围内的卫生和其他工作
	1

	6号楼
	发热及项目门诊
	2
	1
	　
	负责6号楼区域1楼—2楼保洁工作、统筹安排、分工明确，做好区域设施设备进行清洁消毒，注重医疗垃圾和污染物的处理，确保环境卫生符合医疗标准
	3

	6号
	EICU
	1
	1
	3
	保洁负责本科室、各值班室清洁卫生，早中晚护工做好基础护理和该时段其他工作
	5

	　
	技能中心
	1
	　
	　
	技能中心所有管理区域消毒卫生清洁，教室、库房，厕所卫生和各类工作。
	1

	分类合计
	　
	58
	9
	3
	合计
	70

	综合各岗位总计人数：195人

	保洁:140人（含保洁部管理人员、手术室、医废、垃圾收集、勤杂等）；配送：43人；护工：13人

	表（3）
	

	岗位
	人数
	合计
	以上人员由所属科室考勤、考核为主，工作日由科室的需求自行进行安排。
	

	被服中心
	2
	2
	
	

	材料仓库
	1
	1
	
	

	妇科
	2
	2
	
	

	供应室
	7
	7
	
	

	内镜
	3
	3
	
	

	实习生辅导员
	1
	1
	
	

	口腔科门诊
	1
	1
	
	

	图书馆保管员加送报
	1
	1
	
	

	静配中心（含门诊药房）
	12
	12
	
	

	绿化班
	3
	3
	
	

	五官科
	1
	1
	
	

	合计
	34
	34
	
	

	表1+表2+表三；共计人数：229人
	




